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Qualifizierung in der Kurzarbeit

Buchfiihrung, Steuerlehre, EDV
Kaufm. Rechnen und Business-Knigge

Thema:

ESF
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Akademie T Informatik

* Buchfiithrung, Steuerrecht und —Lehre

» Kaufmiinnisches Rechnen

* DBusiness-Knigge
Zicl: s Grundlagen und Erweiterung der Kenntnisse in Buchhaltung, Stenerrecht

und im kaufminnischen Rechnen

+ Kommunikation mit Kunden, Lieteranten und Behirden
Teilnehmer: ¢ Alle Mitarbeiterinnen in der Verwaltung

= auch Handwerker usw. ...
Inhalt: =  Ruchhalterische Grundsitze =  Rechnen

im Unternehmen +« WORD

¢ lilanz- und Lrfolgskonten EXCEL

#  Datenschutz und —Sicherheit

s Auswertungen » BUSINESS-Knigpe

«  Steuerarten

s  Giesprichsflihrung
Beginn: «  (3.03.09  _.und nach Vereinbarung
Ort: »  AFT 07318 Saalfeld Kelzstr. 21 (Am Hallenbad) Bus: Fherl-Plale
Leit: »  T:30-15:00 ... oder nach Verginbaruny
Dauer: o 70 Tage Volleeil (560 Unterrichisstunden)
Kosten: « 28720 € (bei 30% Férderung durch die Arbeitsagentur und ESF)

s 1.936.00 € (Modulpreis ohne I'rderung)
Abschluss: & Ferlifikal der AFT Akademie fir Informatik GmbH

+  Kombinierbar mit weiteren Modulen (Siehe Modulfahrplan der AL
Beratung: »  Dipl-Kffr, Erika Btinig  Tel: 03671 55 400 Fax: 03671 55 40 55

s grika.boenigiiafi.de www.afide
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